1. számú melléklet

AZ ALAPFOKÚ MŰVÉSZETOKTATÁSI INTÉZMÉNYEK

MINŐSÍTÉSÉNEK ELJÁRÁSRENDJE

Az alapfokú művészetoktatási intézmények nevelési és oktatási tevékenységének szakmai minősítési eljárására vonatkozó szabályokat a közoktatás minőségbiztosításáról és minőségfejlesztéséről szóló módosított 3/2002. (II. 15.) OM rendelet tartalmazza.

I.

A minősítési eljárás megindítása

A minősítési eljárás megindításának feltételei

1. Minősítési eljárás indítható, ha

· működő intézmény esetén eddig nem indult minősítési eljárás

· a minősítési eljárás nem vezetett eredményre

· új intézmény vagy új művészeti ág indult

· átszervezés, jogutóddal történő megszűnés vagy fenntartóváltás következtében az intézmény működésének feltételei olyan mértékben változtak meg, amely változások új minősítési eljárás megindítását indokolják 

· a minősítés megvonására került sor

· eredménnyel minősült intézmény minősítésének érvényességi ideje lejár.

2. Azokban az intézményekben, amelyekben a 2007/2008-as tanévben nem indult minősítési eljárás, a fenntartó 2008. november 1-jétől indíthatja meg a minősítést.

3. Ha a minősítési eljárás nem vezetett eredményre, a fenntartó a Testület döntésének közlésétől számított tizenkét hónap eltelte után újabb minősítési eljárást kezdeményezhet. Az alapfokú művészetoktatási intézmény minősítését - két éven belül - csak abban a művészeti ágban kell lefolytatni, amelyik a korábbi eljárásban nem felelt meg a minősítés szakmai követelményeinek.

4. Új intézmény vagy új művészeti ág indítása esetén minősítési eljárás az intézmény, illetve a művészeti ág működésének megkezdésétől számított második tanév kezdetét követően indítható. Minősített intézmény jogutódjaként létrejött intézményre ez a megkötés nem vonatkozik.

5. Amennyiben a 3/2002. (II. 15.) OM rendelet 14/F §-a alapján a minősítés megvonására kerül sor, új eljárás a 3. pont szerint indítható.

6. Az intézmény minősítése a minősített intézmények jegyzékébe való felvételtől számított 5 évre szól. Új eljárás a minősítés érvényességi idejének lejártát megelőző tanévben indítható. 
7. Az alapfokú művészetoktatási intézmény szakmai tevékenységének minősítését – két éven belül – csak abban a művészeti ágban kell lefolytatni, amelyik a korábbi eljárásban nem felelt meg a minősítés szakmai követelményeinek.

Formai feltételek

1. A minősítési eljárás megindítását a fenntartó a Testületnél kezdeményezheti írásban, ajánlott, tértivevényes küldemény formájában vagy elektronikus formában, elektronikus aláírással. 

2. A fenntartónak az eljárás megindításának kezdeményezésekor nyilatkoznia kell arról, hogy

· az intézmény tevékenységével összefüggésben a minősítési eljárás kezdeményezését megelőző öt évben folyt-e vagy folyik-e a közoktatásról szóló törvény szerinti törvényességi ellenőrzés, illetve hatósági ellenőrzés, valamint esélyegyenlőséggel, egyenlő bánásmóddal kapcsolatos eljárás, továbbá, amennyiben ilyen eljárás folyt, az milyen eredménnyel zárult,

· az állandó alkalmazotti létszám a nevelő és oktató munkához rendelkezésre áll,

· az alapfokú művészetoktatási intézmény mely művészeti ágakon, milyen zenei műfajokban, mely tanszakokon és hány évfolyammal működik,

· a 14/C. §-ának (2) bekezdésében meghatározott előleget befizette, 

· a díjkiegészítés fizetési kötelezettségének eleget tesz 14/C. § (1) bekezdése szerint.

3. A minősítési eljárás kezdeményezőjének a kérelemhez mellékelnie kell az intézmény vizsgálatának időszakában érvényes 

· tantárgyfelosztását, 

· személyazonosításra alkalmatlan módon a pedagógusok végzettségére és szakképzettségére vonatkozó adatokat, 

· órarendjét, 

· pedagógiai programját (lehetőség szerint digitális adathordozón),
· intézményi önértékelést (művészeti áganként, megadott szempontok szerint),
· eszközjegyzékét,
· összesített adatait tartalmazó adatlapját.
4. A minősítési eljárás megindítása iránti kérelem és mellékletei a Testület által megadott formátumban nyújthatók be, amelyek letölthetők az Oktatási és Kulturális Minisztérium, valamint a Testületet működtető szakmai szervezet, az Alapítványi és Magániskolák Egyesülete honlapjáról (www.maganiskolak.hu).

5. A Minősítési eljárás megindítása iránti fenntartói kérelmet szeptember 1-jétől április 15-ig lehet benyújtani a működtető szakmai szervezet címére

6. A Testület kérésére egyszeri díjmentes hiánypótlásra van lehetőség az értesítés kézhezvételének dátumától számított öt munkanapon belül. Hiánypótlásra történő többszöri felszólítás esetén pótdíjat kell befizetni a minimálbér arányában:
· második felszólításra 10%-a,
· harmadik felszólításra 30%-a,
· minden további felszólításra esetenként 50%-a.
Eljárási díj

1. A minősítés eljárás díját alapfokú művészetoktatási intézményenként kell megfizetni díjelőleg és díjkiegészítés címen.

2. Új eljárás indítása esetén a kérelem benyújtásával egyidejűleg minősítési díjelőlegként a mindenkori kötelező legkisebb munkabérnek (minimálbér) megfelelő összeget kell befizetni. A díjelőleg a Testülettől nem igényelhető vissza.

3. A díjkiegészítés a Minősítő Testület szakmai döntése szerinti, az intézmény kérelme/bejelentése alapján a minősítési eljárásban igazolhatóan felmerülő költségek megtérítésére szolgál. A díjkiegészítést a kérelem benyújtójának a Minősítő Testület működését biztosító szakmai szervezet által kiküldött számla alapján kell befizetni.

Befizetési cím és számlaszám:

Alapítványi és Magániskolák Egyesülete

11709002-20613783 

OTP Bp. IX. kerületi fiók
4. A díjkiegészítés számítása az alábbi táblázatban megadott díjtételekre a mindenkori minimálbér megadott arányában történik.
	Díjtétel
	Mindenkori minimálbér …. %-a
	Egysége

	Értékelés dokumentumelemzés alapján
	10
	értékelt művészeti áganként

	Tárgyi feltételek értékelése az óralátogatás helyszínén
	5
	értékelt feladatellátási helyenként

	Tárgyi feltételek értékelése óralátogatás nélkül 
	20
	értékelt feladatellátási helyenként

	Látogatott tanórák értékelése
	30
	értékelt tanóránként

	Látogatott tanórák értékelésének összegzése
	5
	értékelt művészeti áganként

	Összegző értékelés elkészítése, jegyzőkönyv összeállítása
	30
	intézményenként


5. Ha a fenntartó minősítés iránti kérelmét a helyszíni vizsgálat megkezdése előtt nyolc nappal visszavonja, a díjkiegészítést részére a működtető szervezet 15 napon belül  visszafizeti.

Az eljárás megkezdése

A Testület a kérelem és mellékletei alapján - a kérelem beérkezését követő 30 napon belül- nyilatkozik a minősítési eljárás megkezdéséről.

II. 

Átszervezés, jogutóddal történő megszűnés vagy fenntartóváltás bejelentése

1. A „Minősített alapfokú művészetoktatási intézmény” vagy „Kiválóra minősített alapfokú művészetoktatási intézmény” címet viselő alapfokú művészetoktatási intézménynek átszervezése, jogutóddal történő megszűnése vagy fenntartójának megváltozása esetében a fenntartó az átszervezésről vagy a fenntartóváltásról szóló fenntartói döntés meghozatalától számított nyolc napon belül írásban jelzi ezt a tényt a Testületnek. 

2. Intézményátszervezés minden olyan fenntartói döntés, amely az alapító okiratnak a közoktatásról szóló 1993. évi LXXIX. törvény 37. § (5) bekezdés b) pontjában meghatározottak módosulásával jár.

3. A bejelentés a Testület honlapján közzétett adatlapon történhet, mellékletei: 

· az alapfokú művészetoktatási intézmény alapító okirata

· nem helyi önkormányzat által fenntartott alapfokú művészetoktatási intézmény esetén a székhelyre és valamennyi telephelyre szóló hatályos, jogerős működési engedély

· önkormányzat által fenntartott alapfokú művészetoktatási intézmény esetén az alapfokú művészetoktatási intézmény alapító okiratának jóváhagyásáról szóló képviselő-testületi határozat

továbbá intézményi átszervezés esetén az átszervezésben érintett művészeti ágra vonatkozó

· pedagógiai program (új tanszak indítása esetén)

· tantárgyfelosztás

· órarend

· eszközjegyzék
4. A bejelentés formai feltételei megegyeznek az I. fejezet Formai feltételek cím 1. 4. és 6. pontjában foglaltakkal.
5. A Testület az eset összes körülményének mérlegelésével – a bejelentés beérkezésétől számított 30 napon belül - dönt arról, hogy az átszervezés, a jogutóddal történő megszűnés vagy fenntartóváltás következtében az alapfokú művészetoktatási intézmény működésének feltételei olyan mértékben változtak-e meg, amely változások új minősítési eljárás megindítását indokolják, vagy a korábbi minősítés megtartható. 

6. A Testület a bejelentés alapján az eset összes körülményeinek megismerésére a változások tekintetében helyszíni vizsgálatot rendelhet el 

7. A fenntartó - bejelentésével egyidejűleg - díjelőleg megfizetésére kötelezett.
A díjelőleg

· fenntartói adatváltozás bejelentése esetén 30.000 Ft,

· intézményi átszervezés, jogutóddal történő megszűnés vagy fenntartó megváltozása esetén a mindenkori kötelező legkisebb munkabérnek (minimálbér) megfelelő összeg.
8. A helyszíni vizsgálat díjazására az I. fejezet Eljárási díj címszó 3-4. pontjában meghatározottak érvényesek.

9. A Testület döntése a 3/2002 (II. 15.) OM rendelet 14/A. § (5) bekezdésében foglaltak szerint megtámadható. 

III.

1. A minősítési eljárás menete

2. Az alapfokú művészetoktatási intézmény szakmai tevékenységét a 3/2002. (II. 15.) OM rendelet alapján összeállított jegyzékből kiválasztott, legalább két tagból álló minősítő csoport a helyszínen értékeli.

3. A minősítő csoport kialakításának szempontjai:

· a minősítő csoport összetételét és létszámát meghatározza az intézményben oktatott művészeti ágak száma, a telephelyek száma, a pedagógusok létszáma.

· a minősítő csoport tagjainak felkérésekor figyelembe kell venni az összeférhetetlenségi szabályokat

· Waldorf-iskola minősítésekor a minősítő csoport egy tagját a Testület a Magyar Waldorf Szövetség által összeállított jegyzék Waldorf-végzettségű szakembereiből jelöli ki.

4. A minősítő csoport tagjait és a csoport vezetőjét a Testület jelöli ki.

5. A Testület tértivevényes küldeményben értesíti az intézmény fenntartóját és az intézmény vezetőjét a helyszíni szemle megkezdéséről, a minősítő csoport vezetőjének személyéről.

6. A helyszíni vizsgálat alapjául szolgáló dokumentumok:

· az alapfokú művészetoktatási intézmény alapító okirata, 

· nem helyi önkormányzat által fenntartott alapfokú művészetoktatási intézmény esetén a székhelyre és valamennyi telephelyre szóló hatályos, jogerős működési engedély,

· önkormányzat által fenntartott alapfokú művészetoktatási intézmény esetén az alapfokú művészetoktatási intézmény alapító okiratának jóváhagyásáról szóló képviselő-testületi határozat,

· pedagógiai program,

· továbbképzési terv,

· intézményi minőségirányítási program,

· művészeti áganként az intézmény rendelkezésére álló helyiségek, eszközök, felszerelések jegyzéke,

· az intézményben foglalkoztatott pedagógusok jegyzéke, az iskolai végzettséget, szakképzettséget tanúsító oklevelek, bizonyítványok (beleértve a tantárgy oktatásához szükséges kiegészítő képzések dokumentumait, valamint figyelembe véve, hogy a nem Magyarországon szerzett oklevél esetén csak honosított, hitelesített oklevél fogadható el)

· tantárgyfelosztás és órarend (az adott tanévre vonatkozóan), 

· egyéni és csoportos foglalkozási naplók (az adott és az azt megelőző tanévre vonatkozóan),
· azok a jegyzőkönyveket, amelyek a minősítési eljárás évét megelőző 5 éven belül a főjegyző, az OH-OKÉV által végzett ellenőrzések alapján készültek,
· a közoktatás információs rendszerébe bejelentett, és onnan letöltött tanuló- és pedagógusjegyzék (az adott és az azt megelőző tanévre vonatkozóan),
· intézményi önértékelés, és az azt alátámasztó dokumentumok, archivált anyagok (pl.: nyilvántartások, oklevelek, DVD, CD, kiadvány). Az intézményi önértékelés szempontjai letölthetők a működtető szakmai szervezet honlapjáról.

7. A minősítő csoport vezetője és tagjai az alapfokú művészetoktatási intézmény működését meghatározó további – a nevelési-oktatási intézmények működésről szóló 11/1994 (VI. 8.) MKM rendelet 4. számú mellékletében előírt - tanügyi nyilvántartásokba is betekinthetnek.

8. Ha a dokumentumvizsgálat során megállapítható, hogy az intézmény nevelő-és oktató tevékenységének feltételei nem felelnek meg a nyilvánosságra hozott szempontoknak, a minősítő csoport vezetője felfüggesztheti az eljárást, amelyről jelentést tesz a Testületnek. A Testület dönt az eljárás további menetéről. 

9. Az alapfokú művészetoktatási intézmény művészeti nevelő-oktató tevékenységét a minősítő csoport a helyszínen értékeli a tanórai foglalkozások, művészeti bemutatók, a vizsgált időszakra vonatkozó archivált tanulói munkák és előadások alapján.

10. Pedagógusonként egy foglalkozás látogatható, a látogatás időtartama a foglalkozás tantárgyfelosztásban jelölt időtartamának megfelelő, de legfeljebb 90 perc lehet. 

11. Az óralátogatáson részt vehet az intézmény vezetője, vagy az általa megbízott, az adott intézményben pedagógus munkakörben foglalkoztatott személy. 

12. A vizsgálat egyes cselekményeiről a vizsgálatot végző szakértők jegyzőkönyvet készítenek. A jegyzőkönyvek alapján a minősítő csoport vezetője összegző jegyzőkönyvet készít, amelynek tartalmaznia kell:

· az intézmény vizsgált tevékenységével összefüggő megállapításokat,

· az értékelést,

· a minősítési javaslatokat.

13. A minősítő csoport vezetője az összegző jegyzőkönyvet és az annak alapjául szolgáló dokumentumokat, jegyzőkönyveket megküldi az alapfokú művészetoktatási intézménynek és fenntartójának, amelyre az alapfokú művészetoktatási intézmény és fenntartója, továbbá a vizsgált személy annak kézhezvételétől számított tizenöt napon belül észrevételt tehet. 

14. A minősítő csoport vezetője az összegző jegyzőkönyvet, az annak alapjául szolgáló dokumentumokat és jegyzőkönyveket – az alapfokú művészetoktatási intézmény és a fenntartója, továbbá a vizsgált személy észrevételével együtt – megküldi a Testületnek.
15. Amennyiben a fenntartó illetve a vizsgált intézmény észrevételt tett az összegző jegyzőkönyvre, akkor a Testület döntését megelőzően a művészeti ág szerinti szekció 15 napon belül véleményt nyilváníthat a kérdésben, amelyet a Testület döntése előtt ismertetni kell a Testülettel.
16. A Testület a minősítő csoport javaslata, valamint az alapfokú művészetoktatási intézmény igazgatója és fenntartója észrevételének és a művészeti ág szekciója véleményének mérlegelése, illetőleg az észrevételek szükség szerinti tisztázása, kivizsgálása után, a minősítési eljárás kezdeményezésétől számított kilencven napon belül dönt az alapfokú művészetoktatási intézmény minősítéséről vagy a minősítés elutasításáról. A minősítésről hozott döntéshez a személyesen vagy meghatalmazottja útján jelenlévők kétharmados többsége szükséges, azzal a kikötéssel, hogy az érintett művészeti ág testületi tagjai közül legalább kétharmad szavazott, személyesen, meghatalmazottja vagy elektronikus úton. A döntés tartalmazza az annak alapjául szolgáló indokolást is. 

17. Az összegző jegyzőkönyv, az arra tett észrevételek, továbbá a Testület döntése nyilvános, amelyeket a Testületet működtető szakmai szervezet honlapján tesz közzé a Testület, azzal a megkötéssel, hogy azok személyes adatokat nem tartalmazhatnak.”

18. A „Minősített Alapfokú Művészetoktatási Intézmény” címet az az alapfokú művészetoktatási intézmény nyerheti el, amely az általa oktatott valamennyi művészeti ágban megfelelt a Testület által nyilvánosságra hozott szakmai követelményeknek.

19. A „Kiválóra Minősített Alapfokú Művészetoktatási Intézmény” címet az az alapfokú művészetoktatási intézmény nyerheti el, amelyik a szakmai követelményeknek az általa oktatott valamennyi művészeti ágban kiválóan megfelelt.

20. A minősített alapfokú művészetoktatási intézmények jegyzékét az Oktatási Hivatal vezeti, és évente közzéteszi az Oktatási és Kulturális Minisztérium hivatalos lapjában és honlapján. A minősítés a jegyzékbe kerülés bejegyzésétől számított 5 évre szól.

21. A jegyzékben szereplő művészetoktatási intézmények részére a működtető szakmai szervezet és a Testület a minősítést és a minősítés évét feltüntető oklevelet és táblát adományoz.

22. A minősítési eljárás az intézmény működő művészeti ágaira, tanszakaira és telephelyeire vonatkozik, ezért a minősítési oklevélben fel kell sorolni mindazokat és művészeti ágakat, tanszakokat és telephelyeket, amelyekre a minősítést az intézmény megszerezte.

23. A Testület elutasíthatja a minősítést az alábbi indokok bármelyikének fennállása esetén:

·  a fenntartó a határidő lejárta után nyújtotta be a szükséges dokumentumokat,

· nem fizette be az eljárási díjat,

· a helyszíni vizsgálat során nyert adatok nem támasztják alá a fenntartói kérelem és nyilatkozatok tartalmát, vagy nem felelnek meg az alapító okiratban és képviselő- testületi határozatban, illetve működési engedélyben foglaltaknak,

· az intézmény nem felelt meg a Testület által az Oktatási és Kulturális Minisztérium honlapján nyilvánosságra hozott szakmai követelményeknek.

24. A Testület nyilatkozatában közli az elutasítás indokait, ugyanakkor megnevezi a minősítésben eredményesen szereplő művészeti ágakat, tanszakokat és telephelyeket.

25. A Testület döntése vagy intézkedésének elmulasztása ellen a minősítési eljárást kezdeményező fenntartó – jogszabálysértésre hivatkozva – a mulasztás tudomására jutásától vagy a döntés közlésétől számított tizenöt napon belül az Oktatási Hivatalhoz törvényességi kérelmet nyújthat be. A törvényességi kérelmet a hatósági ellenőrzési feladatkörében eljáró Oktatási Hivatal a beérkezéstől számított harminc napon belül bírálja el. A benyújtásra meghatározott határidő elmulasztása jogvesztő, a határidő elmulasztása esetén igazolási kérelemnek helye nincs. A minősítési eljárást kezdeményező fenntartó jogszabálysértésre hivatkozással a közléstől számított harminc napon belül a hatósági ellenőrzési feladatkörében eljáró Oktatási Hivatal döntésének bírósági felülvizsgálatát kérheti.
